Anexa 4 la Regulament: Ghid de decontare a cheltuielilor

1. Reguli generale

1.1. Documentele care sunt prezentate spre decontare trebuie sd rdspundd minimum la urmatoarele
intrebari:cine?, ce?, cand?, unde?, cum? si de ce?

1.2. Toate documentele trebuie sa fie ,,asumate” prin inscrierea urmatoarelor informatii: nume,
prenume, functie/pozitie, semnatura.

1.3. Toate documentele prezentate 1n fotocopie trebuie sa prezinte inscrisul ,,CONFORM CU
ORIGINALUL” si semnatura Presedintelui/Directorului structurii sportive sau a persoanei
imputernicite pentru derularea activitatii de decontare in relatia cu autoritatea finantatoare.

1.4. Fotocopiile documentelor ilizibile sau de slaba calitate vor fi scrise de mana, in conformitate cu
originalul si semnate.

1.5. Documentele trebuie sa fie prezentate in limba romand; documentele care nu sunt in limba romana
trebuie sa fie traduse; traducerea documentelor va fi asigurata de beneficiar pe propria raspundere.

1.6. In cazul in care documentatia depusi este incompleti sau necesiti clarificiri, autoritatea
finantatoare informeaza beneficiarul despre acestea prin unul din mijloacele prevazute in Regulament;
beneficiarul trebuie sa raspunda in maximum 5 zile lucratoare, sub sanctiunea returndrii documentatiei
spre completare si actualizare; documentatia care nu respectd prevederile contractuale va fi returnata.
1.7. Data documentelor justificative trebuie sd fie In concordantd cu perioada desfasurarii actiunii/
activitatii sportive.

1.8. Documentatia cu toate cheltuielile aferente unei actiuni/activitati sportive va fi depusa, in totalitate,
o singura data.

1.9. Pentru usurinta evidentei, valorile solicitate pentru decontare pe intreaga documentatie vor fi
rotunjite Tn minus la intreg.

1.10. Platile acceptate sunt cele facute de structura sportiva cu numerar, cu cardul/cardurile structurii
sportive sau prin transfer bancar; exceptie sunt cheltuielile de delegare atasate unui decont de
deplasare, in care pot aparea plati cu alt card, caz in care trebuie prezentata delegatia pe baza céreia a
fost efectuatd deplasarea si decontul aferent acesteia inscris in contabilitatea structurii sportive.

1.11. Documentele necesare pentru decontarea platilor facute cu numerar sunt: chitanta, bon fiscal,
dispozitie de plata insotita de extras din registrul de casd; plafonul platilor cu numerar este stabilit de
legislatia in vigoare.

1.12. Documentele necesare pentru decontarea cheltuielilor facute cu cardul bancar sau prin transfer
bancar sunt: bonul fiscal, pentru card si/sau extrasul de cont pentru ambele forme de plata.

1.13. Nu sunt acceptate la decont produse considerate din categoria de lux, tutun si alcool; este exceptat
alcoolul sanitar.

2. Documentatia va fi prezentati/depusa in ordinea de mai jos:

2.1. Adresd de inaintare in care este prezentat succint continutul documentatiei anexate.

2.2. Factura structurii sportive personalizata catre comuna Sanislau, avand datele de identificare: str.
Ogorului, nr. 965, CIF 4626032 — Trezoreria, in care va fi specificatd denumirea actiunii/activitatii
sportive si nr. hotdrarii consiliului local prin care a fost acordata finantarea, dupa caz.

2.3. Fiecare documentatie depusd pentru decontare sau justificare de transa acordata trebuie sa contina
un centralizator cu cheltuielile efectuate de catre structura sportiva, in care vor fi inscrise documentele
care dovedesc executarea cheltuielilor, in ordinea prezentarii in cuprinsul documentatiei, dupa modelul:
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2.4. Factura structurii sportive si centralizatorul trebuie depuse in original.
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