ROMANIA
JUDETUL SATU MARE
COMUNA SANISLAU

PRIMAR

DISPOZITIA NR.132 /2020

privind aprobarea Regulamentului propriu cuprinzind misurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de primarul
comunei Sanisliu

PRIMARUL COMUNEI SANISLAU,

Avand in vedere Referatul nr. 84 din 11.06.2020 privind necesitatea elabordirii i aprobarii
Regulamentului propriu cuprinzidnd masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de primarul comunei Sanislau, Intocmit de
secretarul general al comunei,

Tinand cont de prevederile:

- Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, cu modificarile
completérile ulterioare,

- articolului 84 din Legea nr.24/2000 privind normele de tehnicé legislativa pentru elaborarea
actelor normative, republicats, cu modificarile si cornpletdrile ulterioare,

In temeiul prevederilor art. 155, alin. (5) lit. a) si art. 196 alin. 1 lit.b din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ cu modificérile si completirile
ulterioare,

DISPUNE :

Art.] Se aprobd Regulamentul propriu cuprinzand masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de primarul comunei

Sanisldu , conform anexei la prezenta dispozitie.

Art.2 Cuducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazd compartimentul Secretariat
din cadrul Primériei Comunei Sanisldu.

Art.3 Cu drept de contestatie la Tribunalul Satu Mare in conformitate cu prevederile Legii
contenciosului administrativ nr. 554/2004 cu modificarile si completérile, ulterioare .

Art.4 Prezenta dispozitie se comunica cu:

a) Institutia Prefectului — Judetul Satu Mare

b)Compartimentul Secretariat de la nivelul Primériei Comunei Sanisliu

'\

;’ Sanisliu, la 11 iunie 2020

PRIMARUL COMUNEI SANISLAU, /o CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE,
KARDOSI IOAN ZOLTAIN ™, / -\ SECRETAR GENERAL AL COMUNEJ,
. % jur.SAITO§MARIA RODICA
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ROMANIA Anexa nr. 1 la dispozitia nr...L.0. L2570
JUDETUL SATU MARE

COMUNA SANISLAU

PRIMAR

REGULAMENT PROPRIU CUPRINZAND MASURILE METODOLOGICE,
ORGANIZATORICE, TERMENELE SI CIRCULATIA PROIECTELOR DE DISPOZITII,
PRECUM $I A DISPOZITIILOR EMISE DE PRIMARUL COMUNEI SANISLAU

Art.1. Prezentul regulament, in aplicarea dispozitiilor legislative din Legea nr. 24/2000
privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicatd, cu
modificérile si completarile ulterioare, cuprinde masurile metodologice, organizatorice, termenele
si circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de primarul comunei Sanislau.

Art.2. (1) Dispozitia constituie actul juridic ce exprimad o vointd manifestatd, unilateral
de citre primarul comunei Sanisldu gi produce in mod direct efecte juridice, are caracter de
actualitate si este obligatorie:

a) pe Intreg teritoriul comunei Sanislau, cazul in care dispozifia are caracter normativ;
b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul in care dispozitia are caracter
individual.

(2) Prin dispozitie se creeaza / se modifica / se sting unele drepturi si obligatii sau se
aprobi / se interzice o activitate din domeniile care intrd in competenta primarului, potrivit legii sau ca
insdrcinare dati de cétre Consiliul Local al Comunei Sanisliu.

Art.3. (1) Organizarea executdrii si executarea in concret a dispozitiilor constituie o
preocupare constantd a primarului, precum si a viceprimarului, a secretarului general al comunei, a
oricaruia dintre functionarii publici sau din personalul contractual anume responsabilizat cu aducerea la
indeplinire a dispozitiei respective.

(2) Neaducerea la indeplinire a prevederilor la termenele si in conditiile prevazute in
acestea, se sanctioneaza potrivit legislatiei n vigoare.

Art4. (1) Se deleagd competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii citre
secretarul general al comunei, precum si cétre conducatorii compartimentelor de resort din cadrul
aparatului propriu de specialitate al autoritifilor administratiei publice locale ori citre conducétorii
institutiilor/serviciilor publice de sub autoritatea Consiliului Local al Comunei Sanislau, fiecare
potrivit competentelor, atributiilor i limitelor stabilite prin fisa postului sau alte acte, pentru
realizarea prerogativelor primarului cu care este investit, potrivit legii sau ca insircinare dati de citre
Consiliul Local al Comunei Sanisldu.

(2) Persoanele prevazute la alin.(1) cétre care s-a delegat competenta de initiere si elaborare a
proiectelor de dispozitii, exerciti aceste atributii in numele primarului i nu in numele functiei pe care o
detin.

(3) Fara a fi In situatia unui conflict pozitiv de competenti, primarul poate interveni oricand si
asupra oricdreia dintre persoanele previzute la alin.(1) in procesul de initiere si elaborare a proiectelor de
dispozitii.



(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaza atat in conditille prevazute la alin.(1) cét
si la propunerea conducatorului compartimentului supraordonat, precum si ori de cate ori primarul o
solicitd, 1n scris sau verbal.

Art.5. (1) Initierea unui proiect de dispozitie de persoanele citre care s-a delegat aceastd
competenta se realizeaza numai dupd incunostiintarea si implicit obfinerea acordului primarului. Atat
incunostiintarea ct gi acordul pot fi verbale.

(2) In cazul in care persoanele prevazute la art.4 alin(l) au o anume atributie sau
competentd care pentru a fi exercitatd in condifille legii sau a hotararilor Consiliului Local este
dependenti de emiterea unei dispozitii, pentru care primarul nu si-a dat acordul prevazut la alin.(1),
persoana interesatd va prezenta primarului un referat de aprobare ce va insoti proiectul de dispozitie.
Referatul de aprobare se inregistreaza in registrul compartimentului , constituind dovada indeplinirii
atributiilor si competentelor stabilite prin fisa postului.

(3) In cazul in care initierea proiectului de dispozitie are la bazd o atributie sau
competentd stabilitd prin hotdrdre a Consiliului Local, iar primarul nu emite dispozitia dupd
realizarea procedurii previzute la alin.(2), secretarul general al comunei va prezenta Consiliului
Local, la proxima sedinta, situatia respectiva, astfel Incat autoritatea deliberativa sd fie In méasura sa
intervind cu noi masuri pentru rezolvarea corespunzitoare a problemelor care le-au constituit
obiectul. Secretarul general al comunei prezintd Consiliului Local aceastd situatie, atat in ceea ce
priveste activitatea proprie, cdt §i pe cea a celorlalte persoane prevazute la art.4 alin.(1).

Art.6. (1) Proiectele de dispozitii trebuie sa indeplineased conditiile de forma si fond
prevazute de Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor
normative, adaptate acestor categorii de acte §i nu pot contraveni unor prevederi din acte normative
de nivel superior.

(2) Proiectul de dispozitie are urmatoarele parti constitutive: titlul, formula introductiva,
preambulul, partea dispozitiva i formula de atestare a autenticitafii.

(3) Titlul proiectului de dispozitie cuprinde obiectul reglementérii exprimat sintetic.

(4) Se interzice ca titlul unui proiect de dispozitie si fie acelasi cu cel al altei dispozitii In
vigoare, numai daca, prin acest proiect, se abrogd dispozitia respectiva.

(5) Formula introductivi este urmdtoarea: ,,PRIMARUL COMUNEI SANISLAU”

(6) Preambulul urmeaza formula introductiva si cuprinde:

a) mentionarea dispozitiilor legale pe baza si in executarea cérora proiectul de dispozifie a

fost initiat;

b) emiterea, in sintezd, a scopului reglementdrii;

¢) avizele avute in vedere, atunci cand pentru emiterea dispozifiei respective, dacéd se
impune obtinerea unui astfel de aviz;

d) inaintea partii dispozitive, urmatoarea formuld: ,, DISPUNE:”.

(7) Partea dispozitivd a proiectului de dispozifie reprezinta confinutul propriu-zis al
reglementirii, alcatuit din totalitatea normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce fac
obiectul acestuia.

(8) Formula de atestare a autenticitatii cuprinde:

a) ,,PRIMAR”, sub care se inscrie prenumele §i numele persoanei care exercitd aceastd
autoritate, lisandu-se spatiul necesar pentru semndtura sa;



b) .Avizeazd pentru legalitate:”, sub care s¢ mentioneazd ,,SECRETARUL GENERAL
AL COMUNET”, iar sub aceasta se inscrie prenumele si numele persoanei care exercitd aceastd functie
public, de conducere, lasdndu-se spafiul necesar pentru semnétura sa;

¢) mentiunile privind numarul de file/numarul de anexe ,.F../A...", initialele prenumelui
si numelui persoanei care redacteaza initiatorul/inifialele prenumelui i numelui persoanei care a
dactilografiat-tehnoredactat si numarul de exemplare ,,Ex.:

Art.7. (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avand ca initiatori
persoanele prevazute la art.4 alin.(1), prealabil prezentarii primarului pentru a fi insusite prin
semniturd in calitatea sa de emitent, vor fi prezentate secretarului general al comunei In scopul
avizarii pentru legalitate, materializatd prin semnatura sa.

(2) Avizarea pentru legalitate poate fi:

a) favorabil, caz in care proiectul de dispozifie se semneazd de cétre secretarul

general al comunei;

b) favorabild, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei inifiatoare,
verbal sau in scris, dupd cum secretarul general al comunei apreciaza ca se justifica, astfel incat
acestea sa fie avute in vedere la definitivarea proiectului de dispozitie;

c) negativa; in acest caz avizul se motiveazd de catre secretarul general al comunei si
este insotit de documentele sau de informatiile pe care se sprijind.

(3) Avizarea pentru legalitate de catre secretarul general al comunei se poate face:

a) la prezentarea de catre initiator a proiectului de dispozitie;

b) pana cel tarziu cu doud ore inainte de sfarsitul programului de lucru al zilei
urmitoare celei in care i s-a prezentat proiectul de dispozitie;

¢) in cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesitd o documentare
aprofundata si care nu permite incadrarea in termenul prevazut la lit.b), inainte de expirarea acestui
termen, secretarul general al comunei poate solicita primarului incuviintarea privind prelungirea
termenului; termenul stabilit de primar nu poate fi depdsit.

(4) Insusirea proiectului de dispoziie, avizat pentru legalitate potrivit prezentului articol,
se face de ctre primarul comunei la termenele si in conditiile previzute de lege.

Art.8. (1) Dupid insusirea proiectelor de dispozitii de cidtre primarul comunei ,
compartimentul de resort initiator redacteaza dispozitia finald care va fi semnatd de céatre primar si
contrasemnatd pentru legalitate de secretarul general al comunei. Dupd contrasemnare secretarul
general al comunei le va Inregistra in Registrul pentru evidenta dispozitiilor , incepand cu nr.1 pe
fiecare an calendaristic.

(2) In cazul in care proiectul de dispozifie este insusit de cdtre primarul comunei, iar in
acesta nu se regisesc materializate obiectiile sau propunerile efectuate de catre secretarul general al
comunei ori acesta refuzi sa-1 semneze ca efect al faptului cd avizarea pentru legalitate este
negativi, primarul poate dispune refacerea proiectului de dispozitie conform obiectiunilor sau
propunerilor secretarului general al comunei ori poate dispune continuarea procedurii prin
redactarea dispozitiei finale conform proiectului de dispozitie refuzat la avizare . In aceastd ultima
situatie , refuzul contrasemnarii dispozitiei finale de catre secretarul general al comunei va fi
motivat in scris si comunicat , in termen de 5 zile lucrétoare , Institutiei Prefectului Satu Mare ,
impreund cu dispozitia respectiva , in conditiile previzute la art. 490 din OUGnr.57/2019 privind
Codul Administrativ actualizat.




